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采购委托协议

项目名称：佛山市高明区更合镇将军桥拆除重建工程

委 托 方：佛山市高明区更合镇城建综合事务中心

受 托 方：佛山市粤创招标代理有限公司

委托日期：二〇二四年十月
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委托方（以下简称甲方）：佛山市高明区更合镇城建综合事务中心

受托方（以下简称乙方）：佛山市粤创招标代理有限公司

甲、乙双方依据《中华人民共和国民法典》、《中华人民共和国政府采购法》

等法律法规的有关规定，本着友好协商、诚实信用的原则，就 “佛山市高明区更

合镇将军桥拆除重建工程”的委托事宜，达成如下协议：

一、 总则

1． 双方应认真贯彻执行国家的各项方针、政策、条例和法规。

2． 双方在本协议规定的范围之内，办理采购代理事宜。

3． 双方应密切配合，分工协作，充分发挥各自的优势，齐心协力，努力做好

项目的采购工作。

二、 委托代理的范围

甲方委托乙方作为“佛山市高明区更合镇将军桥拆除重建工程”的国内竞

争性磋商方式采购代理，项目委托金额为：1,845,357.30 元。乙方同意接受

这一委托。

三、 双方的职责

1． 甲方的职责

1) 负责向乙方提供委托采购项目的背景情况，并根据项目进度情况以书面方

式向乙方提出具体的采购任务、计划。

2) 负责组织编写磋商文件的技术部分。

3) 负责确认磋商文件。

4) 负责协助乙方答复或澄清供应商就磋商文件技术部分提出的问题。

5) 需要时，与乙方共同组织召开标前会，并负责解答供应商提出的技术问题。

6) 在向主管部门报告评审结果时，如需要，向主管部门汇报评审的技术情况，

解答技术方面的问题。

7) 甲方有义务协助乙方向成交人收取本委托协议第四条所规定的成交服务

费。

8) 办理其他应由甲方负责的事宜。
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2． 乙方的职责

1) 负责组织本项目的采购工作，为甲方提供优质服务。

2) 负责编写磋商文件的商务部分，协助甲方对技术文件进行格式审查；负责

商务和技术文件的汇稿并编辑成完整的磋商文件。

3) 负责联系刊登相关平台网上公告，印刷磋商文件，发售磋商文件。在甲方

需要时，负责将相关平台网上公告发送给有关具备资格的供应商。

4) 负责答复供应商就磋商文件商务部分所提出的问题；需要时，负责向所有

供应商发送磋商文件修改通知。

5) 需要时，与甲方共同组织召开并主持标前会，负责解答供应商提出的商务

问题。

6) 负责接受供应商的报价及其磋商保证金，组织并主持报价仪式；报价后，

负责将报价记录发送给甲方。

7) 组织评审。需要时，负责澄清评审过程中所发现的磋商文件中的商务问题。

如有必要，负责邀请有关供应商前来进行当面澄清。

8) 负责编制评审报告。向国家主管部门汇报评审结果，并负责解答商务方面

的问题。

9) 负责保存采购过程中的所有文件，直到采购完毕，并向甲方移交有关文件。

10) 办理其他应由乙方负责的事宜。

四、 收费标准与支付方式

1． 本项目的招标代理服务费收费标准按中华人民共和国国家发展计划委员

会颁发的计价格【2002】1980 号文《招标代理服务收费管理暂行办法》

及国家发改委【2003】857 号及发改价格【2011】534 号文件中规定的“工

程类”计算。以成交通知书中的成交金额作为招标代理服务费的计算基数，

向成交供应商收取。

2． 乙方在采购代理过程中需承担的相应磋商文件编制、印刷和装订费；刊登

采购公告的广告费；评审期间专家食宿费用。

3． 乙方承担采购过程中专家评审费（外地专家赴评审现场的交通费）；

4． 支付方式及时间：以成交通知书中的成交金额作为招标代理服务费的计算

基数，成交供应商在收到成交通知书后 3个工作日内，一次性向招标代理

机构支付。

5． 甲乙双方的任何一方如更改其名称、开户银行、银行帐号，均应及时通知

对方。

五、 违约责任
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1． 甲乙双方均应认真履行本委托协议所规定的职责。对执行本委托协议中所

发生的问题，任何一方均应及时通知对方并及时协商解决。由于任何一方

违约而造成本委托协议不能继续履行或其他严重后果的，违约方须承担责

任并赔偿受损方的委托金额 1%的经济损失。

2． 由于不可抗力造成本协议不能履行时，甲乙双方均不承担责任，如造成一

方损失，则由损失方自理。

六、 其他

1． 在本协议生效后，甲乙双方任何一方不得无故单方面终止本协议。

2． 对本协议进行的任何修改和补充，均需经双方代表协商一致同意并签署书

面补充协议，该补充协议将成为本协议的不可分割的一部分。

3． 在本委托协议执行期内，如遇国家颁布新的法律或法令与本委托协议相矛

盾时，以国家的法律规定为准。

4． 双方有义务对本次采购项目及本协议内容负有保密责任，未经一方同意不

得向第三方透露。

5． 本协议一式伍份，甲乙双方各持贰份，备案部门壹份，具有同等的法律效

力，经双方法定代表人（或授权代表）签字并加盖单位合同章后开始生效。

甲方：佛山市高明区更合镇城建 乙方：佛山市粤创招标代理有限公司

综合事务中心

授权代表（签字）： 授权代表（签字）：

签订日期：2024 年 10 月 28 日 签订日期：2024 年 10 月 28 日

联系电话：0757-88849336 联系电话：0757-86260021
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